PASAPORT-YABANCILAR ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU-1
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1


	Pasaport Başvurusu

A) Umuma Mahsus   

     Pasaport

B) Hususi Damgalı 

     Pasaport


	A) Umuma Mahsus (lacivert) Pasaport Başvurusunda; 

 1- T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı aslı ve bir adet fotokopisi

 2- Son altı ay içerisinde çekilmiş 4 adet vesikalık fotoğraf (Süre uzatımlarında 3 adet)
 3- Pasaport Talep Formu (Pasaport Şubelerince verilir)

 4- Pasaport süresi karşılığında yatırılan Pasaport Harcı makbuzu 

 5- Parmak İzi belgesi (Şubede düzenlenir)

 6- Varsa daha önceden alınmış pasaport

 7- Pasaport Cüzdan bedeli. (Süre uzatımlarında istenmez)

 8- 18 yaşından küçük çocuklar için anne-baba ya da kanuni temsilcisi tarafından verilecek 
     Muvafakatname (Noter tarafından veya müracaat sırasında görevli memur huzurunda düzenlenir) 

 9- Yurt dışına işçi, işçi eşi ve işçi çocuğu olarak gideceklerin, İş Bulma Kurumu Müdürlüğünden 
     alacakları belge

10- Pasaportlarının meslek hanesine Şoför, Gazeteci, Kamu Görevlisi,    Kasap, İthalat ve İhracatçı 
      gibi meslekleri yazdırmak isteyenlerin; bu durumlarını gösteren belge ve fotokopisi 

11- Harçsız öğrenci pasaportu alacakların, maliye birimlerine onaylatılmış öğrenci belgesi

B) Hususi Damgalı (yeşil) Pasaport başvurusunda;

1- T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı aslı ve bir adet fotokopisi

2- Çalışanlar için, Kurumlarından imza yetkisi verilen kişilerce onaylanmış Hususi Damgalı 
    Pasaport Talep Formu.  
3- Emekliler için, emekli oldukları tarihteki kadro derecelerini gösterir belge. Pasaport talep formu 
    pasaport şubelerince verilir.

4- Son altı ay içerisinde çekilmiş 3 adet vesikalık fotoğraf (Süre uzatımlarında 2 adet)

5- Parmak İzi

6- Varsa daha önceden alınmış pasaport

7- Pasaport Cüzdan bedeli. (Süre uzatımlarında istenmez)

8- 18 yaşından küçük çocuklar için anne-baba ya da kanuni temsilcisi tarafından verilecek 
    Muvafakatname (Noter tarafından veya müracaat sırasında görevli memur huzurunda düzenlenir)
	2 SAAT


	
	C) Hizmet Damgalı 

    Pasaport

	C) Hizmet Damgalı (Gri) Pasaport Başvurusunda;

1- T.C. Kimlik Numaralı Nüfus Cüzdanı aslı ve bir adet fotokopisi

2- Kurumlarından imza yetkisi verilen kişilerce onaylanmış Hizmet Damgalı Pasaport Talep Formu
3- Son altı ay içerisinde çekilmiş 3 adet vesikalık fotoğraf (Süre uzatımlarında 2 adet)

4- Parmak İzi

5- Varsa daha önceden alınmış pasaport

6- Pasaport Cüzdan bedeli. (Süre uzatımlarında istenmez)

7- 18 yaşından küçük çocuklar için anne-baba ya da kanuni temsilcisi tarafından verilecek Muvafakatname (Noter tarafından veya müracaat sırasında görevli memur huzurunda düzenlenir)


	

	
	D) Yurt dışı giriş   
     çıkış belgeleri


	D) Yurt dışı giriş çıkış belgesi taleplerinde;

1- Dilekçe

2- Nüfus Cüzdanı fotokopisi


	10 DAKİKA



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
	İlk Müracaat Yeri
	Denizli İl Emniyet Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri
	Denizli Valiliği

	İsim
	Atilla ÇINAR
	İsim
	Yavuz ERKMEN

	Unvan
	İl Emniyet Müdürü
	Unvan
	Vali 

	Adres
	Emniyet Müdürlüğü Hizmet Binası
	Adres
	Valilik Hizmet Binası

	Tel.
	258-265 14 25
	Tel.
	258-265 61 00

	Faks
	258- 265 14 17
	Faks
	258- 241 68 88

	e-posta
	www.denizli.pol.tr
	e-posta
	denizli@denizli.gov.tr


PASAPORT-YABANCILAR ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU-2

	SIRA NO
	YABANCI UYRUKLU ŞAHISLARA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)
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	İkamet Tezkeresi

A) Oturum Amaçlı

B) Çalışma Amaçlı

C) Öğrenim Amaçlı

D) Turistik Amaçlı


	A) Oturum Amaçlı İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Pasaportun aslı ve fotoğraflı sayfası ile son giriş tarihinin bulunduğu sayfalarının fotokopisi

2- Evlenme Cüzdanı aslı ve fotokopisi

3- 7 adet fotoğraf (Süre uzatımlarında 4 adet)

4- İkamet Tezkeresi harç makbuzu (18 yaşından küçüklerden harcın yarısı tahsil edilir)
5- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli. (Süre uzatımlarında ödenmez)

6- Vize muafiyeti ile ülkemize gelinmiş ise vize harcı makbuzu

7- 18 yaşından küçükler için anne ve babanın muvakakatını gösterir belge (Yabancı dilde ise tercümesi)

B) Çalışma Amaçlı İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1-Yurt dışında T.C. Başkonsolosluğu veya Konsolosluğundan alınmış çalışma amaçlı vize

2-Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığından alınmış çalışma izni

3-Pasaport asıl ve giriş kaşeleri, fotoğraf ve vize sayfalarının fotokopileri

4- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

5- İkamet Tezkeresi harç makbuzu

6- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzatımlarında ödenmez)

7-Vize muafiyeti ile ülkemize gelinmiş ise vize harcı makbuzu
Not: Çalışanların eş ve çocuklarına talepleri halinde çalışan eşe verilen süre kadar ikamet tezkeresi tanzim edilir.
C) Öğrenim Amaçlı İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Öğrenim vizesi veya ilimizde kazandığı okulu gösterir belge

2- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

3- Pasaport aslı ve fotokopisi

4- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzatımlarında ödenmez)
D) Turistik Amaçlı İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Pasaport aslı ve fotokopisi

2- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

3- Ülkemizde kalacağı süre içerisinde ihtiyaçlarını meşru yoldan karşılayabileceğine dair banka dekontu

4- T.C. vatandaşı yanına misafir olarak gelinmiş ise T.C. vatandaşı tarafından ihtiyaçlarının karşılayacağına dair Taahhütname (Noterden)

5- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli    
E) Üniversitede Öğretim Görevlisi Olanların İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Üniversite kararı

2-Yurt dışında T.C. Başkonsolosluğu veya Konsolosluğundan alınmış çalışma amaçlı vize

3- Pasaport aslı ve fotokopisi

4- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

5- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli     
	(1) İŞ GÜNÜ

	
	E) Üniversite Öğretim Görevlileri

F) Yabancı Futbolcular

G) AHISKALILAR
	F) Turistik Amaçlı İkamet Tezkeresi Başvurusunda;
1- Pasaport aslı ve fotokopisi

2- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

3- Ülkemizde kalacağı süre içerisinde ihtiyaçlarını meşru yoldan karşılayabileceğine dair banka dekontu

4- T.C. vatandaşı yanına misafir olarak gelinmiş ise T.C. vatandaşı tarafından ihtiyaçlarının karşılayacağına dair Taahhütname (Noterden)

5- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli       

G) Üniversitede Öğretim Görevlisi Olanların İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Üniversite kararı

2-Yurt dışında T.C. Başkonsolosluğu veya Konsolosluğundan alınmış çalışma amaçlı vize

3- Pasaport aslı ve fotokopisi

4- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

5- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli     
H) Yabancı Futbolcuların İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Kulüp sözleşmesi

2- Futbol Federasyonundan yazı

3- Pasaport aslı ve fotokopisi

4- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

5- İkamet Tezkeresi harç makbuzu

6- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzatımlarında ödenmez)

I) Ahıska Türklerinin İkamet Tezkeresi Başvurusunda;

1- Doğum belgesi tercümesi ve noterden onaylı sureti

2- Ebeveynlerinin Ahıska Bölgesinden sürgün edildiklerini gösterir belge

3- Pasaport aslı ve fotokopisi

4- 7 adet fotoğraf (süre uzatımlarında 4 adet)

5- İkamet Tezkeresi cüzdan bedeli (Süre uzatımlarında ödenmez)

Not: Ahıska Türklerinin ikamet tezkeresi işlemlerinde, cüzdan bedeli haricinde herhangi bir ücret alınmaz.  
	


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
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