T.C.
DENİZLİ VALİLİĞİ

İl Emniyet Müdürlüğü
ÖZEL GÜVENLİK KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	S.NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	1
	Özel Güvenlik İzin İşlemleri (Kanun Kapsamına Alınma veya Çıkma)


	A-Kamu Kurum Ve Kuruluşlardan İstenecek Belgeler

 1-  Talep Yazısı

 2-   Bağlı bulunduğu Bakanlığın\Genel Müdürlüğün görüş yazısı

B-Özel Kuruluşlar Ve Özel Bankalar İçin İstenecek Belgeler

1- Kuruluşun talep yazısı

2- Özel Kuruluşun yönetim kurulu kararı veya ortakların özel güvenlik uygulaması için almış olduğu karar

3- Ticaret sicil gazetesinin yayımlanmış bir örneği, Ticaret sicil gazetesinin yayımlanmış ise Ticaret sicil memurluğundan alınacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi, Özel bankaların açılan şubelerine ait Ticaret sicil gazetesi

4- İmza yetkisine sahip şahısların imza sirküleri

C- Personel Ve Silah Kadrolarının İndirimi, Artırımı Ve Yeniden Belirlenmesi Halinde İstenilecek Belgeler

1-  Talep Yazısı

2-   Kamu Kurum ve kuruluşlarında, silah ve personel artırımında Bakanlığın\Genel Müdürlüğün görüş yazısı

D Unvan Ve Adres Değişikliğinde İstenecek Belgeler

1- Talep Yazısı

Özel Kuruluşlarda unvan değişikliğine ilişkin yönetim kurulu kararı ve Ticaret sicil gazetesinin yayımlanmış bir örneği, Ticaret sicil gazetesinin yayımlanmış ise Ticaret sicil memurluğundan alınacak olan Ticaret Sicil Tasdiknamesi. 

E-Özel Güvenlik Uygulamasını Sona Erdirmek İçin İstenecek Belgeler

1-    Talep Yazısı

2-    Bağlı bulunduğu Bakanlığın\Genel Müdürlüğün görüş yazısı

3-    Özel Kuruluşun yönetim kurulu kararı veya ortakların özel güvenlik uygulaması için almış olduğu karar
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

10 gün

5188 S.K’nun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin (8. Md.)




Başvuru esnasında Yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

ÖZEL GÜVENLİK KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	S.NO
	HİZMETİN ADI
	 İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	2
	Geçici ve Acil Durumlarda Özel Güvenlik İzni
	1- Özel Güvenlik Hizmeti verecek olan Şirketin bakanlıktan aldığı çalışma izni

2- Hizmet vereceği kuruluşla yapmış olduğu sözleşme metni

3- Koruma ve Güvenlik hizmeti verecekleri alanın sınırlarını

4- Görevlendirecekleri personel sayısını ve çalışma izin belgelerinin suretini

5- Kullanacakları teçhizat ve ilave fiziki tedbirleri

6- Hizmetin özelliğine ve önemine göre valilikçe güvenlik planı istenebilir
	48 saat önceden bildirilecek

(Yönetmeliğin 9.)

	3
	Özel Güvenlik Faaliyet İzni ve Sona Erdirilmesi 
	1- Özel Güvenlik Hizmeti verecek olan Şirketin ana sözleşmesinin yayımlandığı ticaret sicili gazetesinden bir  

     örnek, 

2- Hisse sahipleri ve yöneticilerin T.C. Kimlik Numarası ve imza sirküleri, 

3- Şirketi temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi, 

4- Yöneticilerin dört yıllık yüksek okul mezunu olduğunu belgeleyen diploma veya diploma yerine geçen belge, 

5- Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitimi sertifikası. 

Şirketin kurucuları arasında tüzel kişi bulunması halinde, tüzel kişiliği temsil edecek kişinin, Kanunun gerçek     kişi kurucularda aradığı şartları taşıması esastır.

6- 2 Adet Fotoğraf 
	En az Bir ay (30 gün) önce başvurmak şartıyla Komisyon kararı ve valiliğin onayı ile uygulamaya son verdirilir.

5188 S.K’nun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin Md:10

	4
	Özel Güvenlik Birimleri ve Özel Güvenlik Şirketleri Koruma ve Güvenlik Planları

	Özel güvenlik birimleri ve özel güvenlik şirketleri, bu Yönetmelik kapsamında güvenlik hizmeti verecekleri tesis ve alanlara ilişkin koruma ve güvenlik planlarının bir örneğini otuz gün içerisinde valiliğe verir. Valilik, koruma ve güvenlik planlarında değişiklik yapılmasını veya plandaki yetersizliklerin otuz gün içerisinde giderilmesini isteyebilir.


	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

30 gün

Yönetmelik:12. Md


Başvuru esnasında Yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
ÖZEL GÜVENLİK KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	S.NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	5
	Özel Güvenlik Görevlisi Çalışma İzni ve Çalışma İzni Yenileme

(5 Yıl süreli)
	1- Diploma fotokopisi, 

2- T.C. Kimlik Numarası, 

3- Dört adet vesikalık fotoğraf, 

4- Sağlık raporu, 

5- Özel güvenlik temel ve yenileme eğitimi sertifikası.
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

30 gün 

Yönetmelik

17-19 Md.

	6
	(Tahkikat-Sertifika-Ö.G.G.Kimlik İşlemleri)


	Tahkikatın Olumlu Sonuçlanması Neticesinde;

1- Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası

2- Vergi Dairesi Alındı Makbuzu


	Tahkikatlar bittikten ve Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

2 gün

	7
	Özel Güvenlik Görevlilerinin Bildirilmesi
	Kişi, kuruluş ve şirketlerce, istihdam edilen veya herhangi bir sebeple görevinden ayrılan özel güvenlik görevlileri; valiliğe bildirilir. Özel güvenlik hizmetinin şirketlere gördürülmesi halinde kişi ve kuruluşların ayrıca bildirim yükümlülüğü yoktur.
	Özel Güvenlik Görevlilerinin görevinden ayrılış ve başlayış tarihinden itibaren 15 gün içinde Valiliğe Bildirilir. 

5188 S.K’nun Uygulanmasına İlişkin Yönetmeliğin Md:20


Başvuru esnasında Yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz

ÖZEL GÜVENLİK KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S.NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	8


	Alarm Merkezi Kurma ve İzleme İzni


	1- Kurucu ve yöneticilerin T.C. Kimlik Numarası, 

2- Yöneticilerin dört yıllık yüksek okul mezunu olduğunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin örneği, 

3- Alarm merkezini temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi, 

4- Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitim sertifikası (genel kolluk birimlerinde daha önce çalışmış olanlardan          

     buna ilişkin belge), 

5- Alarm merkezinde kullanılacak teknik teçhizatın amaca elverişliliğine ilişkin taahhütname. 
	Tahkikatın bitmesinden ve Soruşturmanın Olumlu Sonuçlanması halinde 

30 gün

Yönetmelik Md:23



	9
	Silah Bulundurma ve Taşıma İzni Verilmesi
	1- Kurumun üst yazısı

2- Silahın fatura aslı

3- Liste

4- Bakanlık veya Valilik ÖGG komisyon kararı


	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

2 gün 

(Yönetmelik Md:28)

	10
	Silahların Temini
	1- Talep Yazısı 

2- İl Komisyon Kararı

3- Silah alacak görevliye Mutemet yetki Belgesi

4- Mutemedin 2 adet ikametgâh belgesi

5- 2 adet Nüfus cüzdan sureti

6- 2 Adet fotoğraf 
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

60 gün

(Yönetmelik Md:25)


Başvuru esnasında Yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
ÖZEL GÜVENLİK KURUMLARI ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S.NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

	11
	Silah ve Fişeklerin Devri
	1- Kurumun üst yazısı 

2- Nakil yapılacak Silahın faturası

3- Gitmiş olduğu yerin il komisyon Kararı

4- Kurumun Bakanlık onayı veya il Komisyon Kararı

5- Arızalı ve Tamir için MKE ye gönderilen silahın arıza tutanağı

6- Nakil yapacak memurun 2 adet fotoğrafı

7- Nakil yapacak memurun 2 adet ikametgâh belgesi

8- Nakil yapacak memurun 2 adet nüfus cüzdan sureti memurluğundan alınacak olan Ticaret Sicil 

    Tasdiknamesi. 
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren 

6 ay

5188 S.K’nun Uygulanmasına İlişkin (Yönetmelik Md:30)

	   12
	0
Özel Güvenlik Eğitimi ve İzni
	Özel güvenlik temel eğitimi ve yenileme eğitimi Bakanlıktan faaliyet izni alan özel eğitim kurumlarında yapılır. Özel güvenlik eğitim izni için Bakanlığa başvuru yapılır. Başvurunun alınması ve müracaatları değerlendirildikten sonra;

-İnceleme Komisyonunun Hazırlanacağı Rapor

-Eğitim Kurumunun kurucuları ve yöneticisi hakkında Güvenlik Soruşturması 

-İnceleme ve soruşturma olumlu olan özel güvenlik eğitim kurumları hakkında Ruhsat harcının yatırılmasına müteakiben Bakanlıkça Özel Güvenlik Eğitimi ve İzni düzenlenir.
	Tahkikat Süresi 

30 gün 

 Yönetmelik 

(Md:31-32)



	13
	Özel Güvenlik Eğitim Sertifikaların Verilmesi

(5 Yıl süreli)
	Özel güvenlik temel eğitimi sonrasında yapılan yazılı ve uygulamalı sınavlarda başarılı olanlar, yenileme eğitimine katılan ve yapılan yazılı ve uygulamalı sınavlarda seviye puanları yeniden belirlenenlere “Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası” düzenlenir ve valilikçe onaylanarak kendilerine verilir.


	Tamamlanma Süresi

(2 gün)

 Yönetmelik 41.Md.


Başvuru esnasında Yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü               

İkinci Müracaat Yeri: Denizli Valiliği
İsim                     : Atilla ÇINAR

İsim                           :Yavuz ERKMEN
Unvan                 : 1. Sınıf Emniyet Müdürü

Unvan                       :Vali
Adres                  : İl Emniyet Müdürlüğü

Adres                        : Denizli Valiliği
Tel                       : 0258 265 14 25

Tel                             :0258 265 61 00
Faks                    : 265 14 17


Faks                          :241 68 88
E-Posta               : http://www.denizli.pol.tr.

E-Posta                     : denizli@denizli.gov.tr.

